
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสรำ้งคัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย ้ำยอาคาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลดอนกํา ตำบลดอนกาํ อ ำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างคัดแปลงรื้อถอนหเรือเคลื่อนย้ายอาคาร
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลดอนกํา

3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดชัยนาท พ.ศ. ๒๕๖๐
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

      อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วัน

5. ช่องทางและสถานที่ให้บริการ
กองช่าง เทศบาลตำบลดอนกํา ตำบลดอนกํา อ ำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท

6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานเทศบาลตําบลดอนกํา

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต ่ เวลา 08:30-16:30 น.  (ไม่มีพักเที่ยง)
7. หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข (ถ ้ำมี) ในการยื่นค ำขอและในการพิจารณา อนุญาต

ใบอนุญาตก่ อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอน  อาคาร

(ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาท่ีก าหนดไวใ้นใบอนุญาตถา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค  าขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายแุละเม่ือไดย้ืน่ค  าขอดงักล่าวแลว้ให้ด าเนินการต่อไปไดจ้นกวา่ 
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออายใุนอนุญาตนั้น 
8. ช่องทางการติดต่อสอบถำมข้อมูล

8.1  หมายเลขโทรศัพท์  056944635
8.2  อีเมล์   saraban_05180507@dla.go.th

8.3  เว็บไซต์เทศบาล www.Donkhum.go.th

9. ขั้นตอนระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ

ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกระบวนกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายใุบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วนั กองช่าง 

2 การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่ออายใุบอนุญาต 

2 วนั กองช่าง 

3 การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบการด าเนินการตาม
ใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่ออายใุบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วนั กองช่าง 

https://udomtham-municipaloffice.go.th/


10. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ
10.1 เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การคา้ 

0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 10.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน่วยงานภาครัฐ

ผูอ้อกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร

ฉบบัจริง 
จ านวน

เอกสารส าเนา 
หน่วยนบั
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารดดัแปลงอาคารร้ือถอนอาคาร
เคล่ือนยา้ยอาคารดดัแปลงหรือใชท่ี้
จอดรถท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของ
รถเพื่อการยื่น (แบบข.5) 

กองช่าง 
ทต.ดอนกํา 

1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงร้ือ
ถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคารแลว้แต่
กรณี 

กองช่าง 
ทต.ดอนกํา 

0 1 ชุด - 

3) หนงัสือแสดงความยินยอมของ 
ผูค้วบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนงัสือแสดงความยินยอมของ 
ผูค้วบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11. ค่ำธรรมเนียม
11.1 อาคารท่ีใชเ้พื่อการอยูอ่าศยัไม่เกินสองชั้นและมีพื้นท่ีทุกชั้นในหลงัเดียวกนัรวมไม่เกิน 150

ตารางเมตร หรืออาคารท่ีใชเ้พื่อเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรท่ีมีพื้นท่ีทุกชั้นในหลงัเดียวกนัไม่เกิน 100 ตาราง 
เมตร หรืออาคารท่ีใชเ้พื่อการเล้ียงสัตวท่ี์มีพื้นท่ีทุกชั้นในหลงัเดียวกนัไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือร้ัว ก าแพง หรือ 
ประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบบัละ 10 บาท 
      11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ใหเ้รียกเก็บในอตัรา ดงัน้ี 
               11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ 200 บาท 

  11.2.2 ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 100 บาท 
                11.2.3 ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ   50 บาท 

   11.2.4 .ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย ฉบบัละ   50 บาท 



12. ช่องทำงกำรร้องเรียน
ศูนยร์ับเรือ่งราวร้องทุกข์ร้องเรยีน ณ เทศบาลตําบลดอนกาํ ตำบลดอนกํา อ ำเภอสรรคบุรี จังหวัด
ชัยนาท หมู่ที่ 3 ตําบลดอนกาํ อ ำเภอสรรคบุรี จังหวัดชัยนาท 17140 โทรศัพท 056944635




